Projekt

z dnia 29 maja 2026r.
Zatwierdzony przez Burmistrza Miasta
Marcina Jakubowskiego

UCHWALA NR ...cceviemniennnenns
RADY MIASTA MINSK MAZOWIECKI

w sprawie wprowadzenia Procedury przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych przez Rade Miasta Minsk Mazowiecki oraz podejmowania
dzialan nastepczych

Na podstawie art. 33, art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o
ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) oraz art. 18 ust. 2 pkt 15
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2026 r. poz.
662) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych przez
Rade Miasta Minsk Mazowiecki oraz podejmowania dziatan nastepczych, w
brzmieniu okreslonym w zatgczniku.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Przewodniczgcemu Rady Miasta Minsk
Mazowiecki.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w
Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego.
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Zatacznik do uchwaty nr....................
Rady Miasta Minsk Mazowiecki

Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych przez Rade Miasta Minsk
Mazowiecki oraz podejmowania dziatan nastepczych

8§ 1. Niniejsza Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych przez Rade
Miasta Minsk Mazowiecki oraz podejmowania dziatan nastepczych, zwana dalej
~Procedurg", okresla zasady dokonywania zewnetrznych zgtoszen naruszen
prawa i podejmowania dziatan nastepczych przez Rade Miasta Minsk Mazowiecki,
zwahg dalej ,Radq Miasta", w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw, dalej zwanej ,ustawg”.

8§ 2. 1. Rada Miasta rozpatruje zgtoszenia zewnetrzne w przypadku, gdy
zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania
Rady Miasta.

2. Rada Miasta nie rozpatruje zgtoszen anonimowych.

8§ 3. Przewodniczacy Rady Miasta upowazni spos$rdd pracownikéw Urzedu
Miasta Minsk Mazowiecki osoby uprawnione do:

1) przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania
danych osobowych;

2) kontaktu z sygnalistg w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie
potrzeby - zwracania sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanych informacji, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury
zgtoszen zewnetrznych

- zwane dalej ,Zespotem".
§ 4. 1. Sygnalista moze dokonac zgtoszenia w nastepujacy sposob:

1) ustnie w siedzibie Urzedu Miasta Minsk Mazowiecki podczas bezposredniego
spotkania z upowaznionym pracownikiem Urzedu Miasta, zorganizowanego w
terminie 14 dni od otrzymania wniosku o takg forme zgtoszenia na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 6 i 7 ustawy;

2) pisemnie w postaci elektronicznej za posrednictwem adresu e-mail:
sygnalista.rada@umminskmaz.pl, dla ktérego zapewniona jest poufnos¢;

3) pisemnie w postaci papierowej, pocztg zewnetrzng na adres Urzedu, w
zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,Poufne - zgtoszenie naruszenia
prawa przez sygnaliste”, umieszczonej w kolejnej, zamknietej kopercie
zaadresowanej do Rady Miasta Minsk Mazowiecki - Zespotu ds. przyjmowania
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zgtoszen zewnetrznych, Urzad Miasta Minsk Mazowiecki, ul. Konstytytucji 3
Maja 1, 05-300 Minsk Mazowiecki.

2. Informacja o sposobie przyjmowania zgtoszen jest udostepniona na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Minsk Mazowiecki.

8§ 5. 1. W celu sprawnego rozpatrzenia zgtoszenia i skutecznego podjecia
dziatan nastepczych zaleca sie, aby zgtoszenie zawierato w szczegolnosci:

1) dane osoby zgtaszajacej, tj. imie i nazwisko;
2) date i miejsce sporzgdzenia;

3) dane osoby badz osdb, ktére dopuscity sie naruszenia prawa, tj. imie i
nazwisko;

4) opis nieprawidtowosci oraz ich daty;

5) wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego i danych
umozliwiajacych kontakt;

6) inne informacje majqce zwigzek ze zgtoszeniem, w tym ewentualne
dokumenty.

2. Zgtoszenie moze by¢ dokonane przy uzyciu wzoru karty zgtoszenia, ktora
stanowi zatgcznik do Procedury.

§ 6. W celu skutecznego podjecia dziatan nastepczych oraz przekazania
informacji zwrotnej, dokonujac zgtoszenia, sygnalista powinien poda¢ swéj adres
do kontaktu: korespondencyjny lub poczty elektronicznej. Jezeli w zgtoszeniu nie
podano kontaktu ani nie jest mozliwe jego ustalenie na podstawie posiadanych
danych nie realizuje sie obowigzku, o ktérym mowa w art. 35 ust. 2 pkt 2
ustawy.

8§ 7. Po otrzymaniu zgtoszenia Zespot dokonuje wstepnej weryfikacji
zgtoszenia polegajacej na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informacji o
naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w
dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady Miasta, a jezeli nie nalezy - na
ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

8§ 8. W przypadku stwierdzenia, ze zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu
prawa w dziedzinie nalezacej do dziatania Rady Miasta, Zespot rozpatruje
zgtoszenie, podejmuje dziatania nastepcze oraz przekazuje informacje zwrotne
bez zbednej zwtoki na zasadach i w terminach okreslonych w ustawie.

8 9. Posiedzenia Zespotu sq kazdorazowo utrwalane w formie notatki
stuzbowej.

§ 10. Zespdt informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowan
wyjasniajacych wszczetych na skutek zgtoszenia zewnetrznego.
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§ 11. 1. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nienalezacej do zakresu dziatania Rady Miasta, zgtoszenie podlega przekazaniu
niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania
zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz w terminie 30 dni,
do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

2. Rada Miasta informuje sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do innego
organu publicznego, jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania Rady Miasta.

8§ 12. 1. Kazde przyjete zgtoszenie podlega zarejestrowaniu w rejestrze
zgtoszen prowadzonym przez Rade Miasta.

2. Rejestr zgtoszen jest prowadzony przy zachowaniu zasad poufnosci, a
informacje i dokumenty w nim zawarte sq przechowywane przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze,
lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

§ 13. W przypadku, gdy Rada Miasta jest organem wtasciwym do podjecia
dziatan nastepczych, na zadanie sygnalisty wydaje zaswiadczenie potwierdzajace
ochrone przystugujgca sygnaliscie, na zasadach i w terminach okreslonych
ustawa.

8§ 14. Zespdt, za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie
zawierajace dane statystyczne dotyczace zgtoszen zewnetrznych.
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Zatacznik do Procedury

przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
przez Rade Miasta Minsk Mazowiecki
oraz podejmowania dziatan nastepczych

Wzér zgtoszenia zewnetrznego naruszenia prawa

Informacja: Formularz stuzy zgtaszaniu naruszen prawa. Podane informacje sg objete poufnoscig
na zasadach okreslonych w Procedurze przyjmowania zgtoszen zewnetrznych przez Rade Miasta

oraz podejmowania dziatan nastepczych.

Formularz ma charakter pomocniczy. Zgtoszenie ztozone w innej formie zgodnie z Procedurg

podlega rozpoznaniu.

1. Osoba sktadajaca zgtoszenie

W przypadku zgtoszenia sktadanego przez kilka osob, prosze wpisac je wszystkie.

Imie i nazwisko:

(zaznacz wtasciwe pole)

O jestem pracownikiem

O jestem pracownikiem tymczasowym

O jestem kandydatem do pracy

O jestem stazysta

O jestem przedsiebiorca

O jestem praktykantem

O jestem wolontariuszem

O jestem osobg $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym
na podstawie umowy cywilnoprawnej

O jestem cztonkiem organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadajacej osobowosci prawnej

O jestem osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy,
podwykonawcy lub dostawcy

Dane kontaktowe:

(np. e-mail, adres do korespondencji, numer telefonu - do wybory
przez osobe zgtaszajacq)

2. Przedmiot zgtoszenia

Zaznacz ,,X” jakiego zgtoszenia dokonujesz

(zaznacz wtasciwe pole)

O korupcja
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O zamo6wienia publiczne

O ustugi, produkty i rynki finansowe

O przeciwdziatanie praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu

O bezpieczenstwo produktdw i ich zgodnosci z wymogami

0O bezpieczenstwo transportu

O ochrona $rodowiska

0O ochrona radiologiczna i bezpieczernstwo jadrowe

O bezpieczenstwo zywnosci i pasz, zdrowia i dobrostanu zwierzat

O zdrowie publiczne

0O ochrona konsumentéw

O ochrona prywatnosci i danych osobowych

0O bezpieczenstwo sieci i systemdéw informacyjnych

O interesy finansowe Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej

O rynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych

O konstytucyjne wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej

3. Osaoba, ktérej dziatania lub zaniechania zgloszenie dotyczy

W przypadku zgtoszenia dotyczgcego kilku 0séb prosze wpisac je wszystkie.

Imie i nazwisko:

Stanowisko stuzbowe:

4. Jakie nieprawidtowosci zgtaszasz?

5. Na czym polegaja lub polegatly nieprawidlowosci, ktére zgtaszasz?
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6. Kiedy i gdzie zgtaszane nieprawidlowosci miaty miejsce?

7. W jaki sposob doszto do nieprawidtowosci i z jakiego powodu?

8. Czy zgtaszasz dowody, a jesli tak, to jakie?

9. Czy zgtaszates$/zgtaszatas te nieprawidlowosci juz wczesniej? Jesli tak, to kiedy, komu i w jakiej formie? Czy
otrzymates$/otrzymatas odpowiedz na zgtoszenie?

10. Czy chcesz dodac cos jeszcze w sprawie zgltoszenia?
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Data i podpis osoby sktadajacej zgtoszenie

Wypetnia osoba przyjmujaca zgloszenie

Imie i nazwisko osoby przyjmujacej zgloszenie Data wpltywu zgloszenia
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Uzasadnienie

Zgodnie z ustawg o ochronie sygnalistbw organ publiczny ustala procedure
przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych.

Rada Miasta zostata tym samym zobowigzana przez ustawodawce do ustalenia
procedury i zapewnienia realizacji procesu przyjmowania zgtoszen i
podejmowania dalszych dziatan. Proponowany projekt uchwaty ustala procedure
przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, czyli informacji o naruszeniu prawa w
dziedzinach nalezacych do zakresu dziatania Rady Miasta.

Przyjmowana procedura umozliwia zgftaszanie naruszen prawa za
posrednictwem specjalnych, tatwo dostepnych kanatéw, w sposdb zapewniajacy
rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposOb zapewniajacy
ochrone sygnalisty przed dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym Ilub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w
zwigzku z dokonanym zgtoszeniem. W zwigzku z powyzszym podjecie niniejszej
uchwaty jest w petni uzasadnione.
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